PREFEITURA MUNICIPAL DE SANT'ANA DO LIVRAMENTO
Cidade Simbolo de Integragéo Brasileira com os paises do MERCOSUL
Lei Federal n° 12.095 de 19 de dezembro de 2009

Secretaria Municipal de Administragio

PROJETO DE:

LEL  N°_ oo DE............ DE._ .. s DE 2018.
Disp6e sobre a concessao, o0
pagamento e a prestagdo de contas
de diarias no ambito da
administragdo Direta e Indireta do
Poder Executivo de Sant’/Ana do
Livramento.

F.F, PREFEITO MUNICIPAL DE SANT’ANA DO
LIVRAMENTO.

FACO saber, em cumprimento ao disposto no art. 102, Inciso IV, da Lei
Orgénica do Municipio, que a Camara Municipal aprovou e Eu sanciono e promulgo a
seguinte Lei:
CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A concessdo, pagamento e prestagdes de contas de indenizagdes de
diarias dos agentes publicos do Poder Executivo Municipal, consideradas as
Administra¢des Direta e Indireta, obedecerdo as disposigdes desta Lei.

Art. 2° Aos agentes publicos do Poder Executivo Municipal que recebam
autorizag@o para se afastar da zona urbana do Municipio, eventualmente e por motivo
de servi¢o, capacitagio em cursos ou eventos de interesse da Administragdo, sera
concedida indenizagio através de didrias, que se destinara:

I. a indenizar despesas com alimentag@o, hospedagem e locomogdo;

IL a indenizar aos agentes publicos do Poder Executivo Municipal pela
obrigacdo de ausentar-se do Municipio.

§ 1° Entende-se por afastamento o periodo compreendido entre a hora de saida
do servidor da zona urbana do Municipio para o local de destino e a hora de retorno a
zona urbana da cidade de origem.

§ 2° Entende-se por interesse da Administragdo, a participagdo em cursos,
estagios, congressos ou outra modalidade de aperfeigoamento diretamente relacionada
com o cargo ou fungdo.

CAPITULO II
DA CONCESSAO DE DIARIAS
Sec¢do I
Da Autorizac¢ido

Art. 3° Os agentes plblicos que necessitem se deslocar do Municipio, nos
termos do art. 2° desta Lei, deverdo solicitar por escrito a autorizagdo a chefia
imediata, com a devida justificativa e comprovagdo da necessidade do deslocamento.

§ 1° A diaria somente sera concedida apds despacho da autoridade competente.
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§ 2° Em hipétese alguma poderd ser autorizada a concessao de indenizagOes
ap6s a realizagdo do evento em que deu origem a0 pedido.

Art. 4° O ato da concessdo de diarias deverd conter as seguintes informagdes
essenciais:

I. nome, cargo/fungdo, matricula e lotagdo do agente beneficiario;

I1. descri¢do objetiva do servigo a ser executado ou do evento;

I11. indicagdo dos locais do servigo a ser executado ou do evento;

IV. periodo do afastamento;

V. valor unitario, a quantidade de didrias e a importéncia total a ser paga;

V1. classifica¢do da despesa orgamentaria;

VIL. nome e cargo da autoridade competente para a autorizagdo do ato de
concessdo da diaria.

Secio I1
Do Direito a Diarias

Art. 5° Nio gera direito a diarias:

I. o deslocamento que ndo originar qualquer das despesas mencionadas no art.
2%, Lell;

I1. o afastamento do agente ndo exigir pernoite e for inferior a 6 (seis) horas;

III. quando o beneficirio, recebendo antecipadamente as didrias, ndo se
deslocar conforme solicitado em requerimento, hipotese em que os valores serdo
devolvidos aos cofres do Municipio, estornando-se a despesa realizada para fins
orgamentarios;

IV. o deslocamento do Municipio ndo autorizado pela chefia imediata;

V. quando entidade publica ou privada arcar com as despesas de hospedagem e
alimentagdo do agente publico.

Secio 111
Do Periodo da Concessao

Art. 6° As diarias serdo empenhadas antecipadamente e de uma s vez.

§ 1° As solicitagdes de diarias deverdo ser realizadas pelo agente beneficiario
ou unidade solicitante com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis da viagem,
salvo justificativa e autorizagdo da autoridade competente.

§ 2° Somente serdo pagas didrias antecipadamente em relagfo a data da saida do
beneficiario, se solicitadas ao Prefeito, conforme o caso, com a antecedéncia minima
de 72 (setenta e duas) horas.

§ 3° A antecipagdio dos valores da didria, ndo exime o beneficiario da prestagéo
de contas.

CAPITULO 111
DA PUBLICIDADE DAS DIARIAS
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Art. 7° Todas as didrias concedidas serdo divulgadas na rede mundial de
computadores, no Portal da Transparéncia do Municipio, contendo, no minimo, as
seguintes informagdes:

I. relagdo de didrias pagas;

II. nome do beneficiario;

I11. quantidade de diarias concedidas;

IV. valor total de diarias;

V. datas de saida e de retorno;

V1. local de destino;

VIIL. motivo do deslocamento.

CAPITULO 1V
DA PRESTACAO DE CONTAS
Secdo 1
Dos Elementos Integrantes do Processo de Prestaciio de Contas

Art. 8° Toda concessido de indenizagdo de didrias, corresponderd a uma prestagdo
de contas, em prazo fixado de até 5 (cinco) dias uteis do retorno ao Municipio, pelo
beneficiario, constituindo-se processo onde devera constar:
atestado ou certificado de frequéncia, documentos fiscais e outro documento que
certifique a presenga do beneficiario no local de destino, conforme a solicita¢do prévia
da diaria;
relatorio de atividades do evento, curso, viagem, ou atividades realizadas, com resumo
dos assuntos abordados ¢ conclusdo, se for o caso;
copia dos canhotos dos bilhetes de passagem, quando for o caso;
em caso de servigo no interior do municipio, apresentagdo do relatorio de atividades,
assinado pelo chefe imediato.

Art. 9° Os documentos mencionados no Art. 8° serdo encaminhados pelo érgéo
de origem do agente publico a Contadoria Geral da Secretaria Municipal da Fazenda
para conferéncia.

Paragrafo tinico. Caso necessario, serdo solicitados ao agente, pela chefia
imediata, pela Contadoria Geral ou pelo ordenador de despesa documentos
complementares para a prestacao de contas.

Art. 10. A Contadoria Geral apreciaré a prestagdo de contas, providenciando a
sua regularizagdo, analisando possiveis complementagdes de valores devidos ao
servidor ou solicitando a restituicdo ao erdrio da importincia paga indevidamente,
quando for o caso.

Paragrafo tnico. Ocorrendo irregularidades, a Contadoria Geral emitira
relatério indicando as inconsisténcias, dando ciéncia ao servidor, para que este, no
prazo de 2 (dois) dias tteis, tome as medidas necessarias para regularizagdo.

Art. 11. Apos conferéncia pela Contadoria Geral, os autos serdo remetidos para
aprovagdo do Secretario Municipal correspondente.

. § 1° No caso de ndo aprovagdo ou caso ndo sejam sanadas eventuais
inconsisténcias, o Secretario Municipal devera encaminhar os autos a Unidade Central
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de Controle Interno, do Gabinete do Prefeito, para medidas cabiveis ¢ também solicitar
a Secretaria Municipal da Fazenda a inscri¢do do servidor em divida ativa.

§ 2° Ap6s aprovagdo pelo Secretério Municipal correspondente, os autos serdo
encaminhados 4 Contadoria Geral para demais providéncias necessarias.

Art. 12. A prestagio de contas ¢ de inteira responsabilidade do agente
beneficiario.

Art. 13. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de contas
¢, respectivamente, do Secretario Municipal e da chefia imediata do agente.

Art. 14. O agente fica obrigado a restituir, de uma uUnica vez, as diarias
recebidas, comprovando sua devolugdo, nas seguintes hipoteses:

I. quando, por qualquer motivo, 0 deslocamento ndo for realizado;

I1. quando a duragdo do afastamento for inferior ao niimero de dias previstos;

I1L. quando o agente publico, em seu relatorio de viagem, aferir a necessidade
de restituigao;

IV. Quando o setor responsavel pela verificagdo da prestagdo de contas aferir a
necessidade de restitui¢do, conforme previsto no Art. 10.

§ 1° A nido devolugdo de valores de didrias nos prazos estabelecidos nesta Lei
caracteriza inadimpléncia do agente, sujeitando, inclusive, a inscri¢do em divida ativa
e a adogdo de demais procedimentos legais.

§ 2° Nos casos de exoneragdo, termo de contrato ou demissdo do agente, 0
débito pendente sera descontado no ato da rescisdo contratual.

Sec¢do I1
Das Penalidades pela niio Prestacgio de Contas

Art. 15. Se o beneficiario ndo prestar contas no prazo fixado no artigo anterior,
devera ressarcir, como penalidade pelo atraso, o equivalente a 10% (dez por cento) do
valor recebido por dia de atraso, até o limite das indenizagdes concedidas.

Paragrafo inico. Os valores correspondentes as devolugdes, de que trata este
artigo, poderdo ser objeto de desconto em folha de pagamento, ou se néo for possivel
este procedimento, inscrito em divida ativa e cobrado administrativa ou judicialmente.

Art. 16. E vedada a concessio de novas didrias ao servidor que deixar de
apresentar a prestagdo de contas de didrias concedidas, dentro do prazo estipulado ou
que ainda néo tenha sanado as inconsisténcias apontadas pela Contadoria Geral.

Secdo 111
Devolucio dos Valores nido Utilizados

Art. 17. A ndo utilizagdo dos valores requeridos para as indenizagdes, em caso
de concessdo antecipada, e verificadas em processo de prestagio de contas, ensejard a
sua devolugdo.

§ 1° A devolugdo de valores excedentes correspondentes as indenizagdes, se
ocorrido no mesmo exercicio da concessio, deverdo ser estornados e os valores da
dotagdo orgamentdria, retornar para a rubrica propria.
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§ 2° Se a devolugio ocorrer em exercicio diferente da concessdo de didria, os
recursos integrardo a receita orgamentéria daquele exercicio.

§ 3° A devolugdo dos recursos ndo utilizados devera se dar até a apresentacdo
da prestagdo de contas, em prazo fixado no art. 8°.

§ 4° Em caso de ndo devolugdo dos recursos ndo utilizados, incidira as mesmas
penalidades descritas no art. 10, paragrafo nico.

 CAPITULOV
DO CALCULO DAS DIARIAS

Art. 18. O valor da diaria é composto, observadas a tabela constante dos Anexos
I e 11, parte integrante desta Lei.

§ 1° A diaria, conforme o deslocamento e previsdo nos Arts. 74 a 76, da Lei
Municipal N° 2.620/1990, sera:

L acrescida em 25% (vinte e cinco por cento), quando o deslocamento for para

a Capital do Estado;

II. acrescida em 50% (cinquenta por cento), quando o deslocamento for para

outro Estado da Federagdo;

III. reduzida em 50% (cinquenta por cento), quando o deslocamento néo exigir

pernoite.

§ 2° A diaria serd reduzida em 50% (cinquenta por cento), quando o
deslocamento implicar apenas a permanéncia no local de destino e alimentagdo, ndo
exigindo pernoite.

§ 3° Considerando-se como pernoite, para fins desta Lei, a estada em hotel ou o
periodo necessario do deslocamento para 0 Municipio realizado no turno da noite.

§ 4° Quanto ao niimero de didrias, nos termos do paragrafo anterior, sera
devido:

I. uma didria integral, para os deslocamentos superiores a 12 (doze) horas,
contadas do horario de saida do Municipio, e inferiores a 24 (vinte e quatro) horas,
havendo comprovagdo de pernoite;

I1. meia didria, para os deslocamentos até 12 (doze) horas.

Art. 19. As tabelas de valores, previstas nos Anexos I e II da presente Lei,
serdo atualizadas anualmente, por Decreto Municipal, no més de maio, aplicado o
coeficiente representativo da variagdo da inflagdo, nos termos do IPCA (indice
nacional de pregos ao consumidor amplo), adotado o percentual do indice acumulado
dos 12 (doze) meses, admitindo-se arredondamentos no valor final.

Paragrafo tnico. O disposto no caput ndo inviabiliza a elabora¢do de outras
propostas de alteragdes de valores de didrias baseados em estudos e critérios técnicos ¢
econdmicos, desde que haja previsdo orgamentaria.

Art. 20. As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei correrdo por conta das
dotagdes orgamentdrias proprias e vinculadas da Secretaria Municipal que autorizar o
deslocamento do agente publico.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. £ considerada falta grave a concessdo de didrias com o objetivo de
remunerar servigos ou encargos diferentes do que trata esta lei.

Art. 22. Sera promovida a responsabilidade administrativa e, se for o caso, penal,
do agente publico que autorizar 0 pagamento de diarias, ou que as receber com violagdo
destas normas, bem como daquele que deixar de prestar contas ou restituir as recebidas
em excesso, fora dos prazos estabelecidos nesta Lei.

Art. 23. A Unidade Central de Controle Interno poderd expedir Instrucdo
Normativa para o fiel cumprimento desta Lei.

Art. 24. Aplica-se o disposto nesta Lei aos servidores municipais celetistas.

Art. 25. O § 4°, do Art. 74, da Lei Municipal N° 2.620/1990, passa a ter a
seguinte redagdo:

“§ 4° Nos deslocamentos ao interior do Municipio, sempre que a servigo de
excepcional interesse publico e somente por expressa e Jjustificada autorizag¢do, aos
agentes que necessitarem permanecer no local de trabalho, serd concedida didria no
Estado, reduzida em 50% (cinquenta por cento).”

Art. 26. Revogam-se as disposi¢des em contrério, em especial o Art. 75, da Lei
Municipal N° 2.620/1990; as Leis Municipais N° 6.790/2014, N° 6.202/2012 e N°
6.158/2012, bem como o disposto no Inciso I, do Art. 5°, da Lei Municipal N°
5.425/2008.

Art. 27. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Sant’Ana do Livramento, de de 2018.

Prefeito Municipal
Registre-se e Publique-se:

Secretario Municipal de Administragdo
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JUSTIFICATIVA

Estamos encaminhando, para apreciagdo desse Egrégio Legislativo
Municipal, o projeto de lei que: “Dispde sobre a concessdo, o pagamento e a
prestagdo de contas de didrias no ambito da administracdo Direta e Indireta do
Poder Executivo de Sant’Ana do Livramento”.

A presente proposta tem por objetivo adequagdo e regramento com
relagdo as diarias, visando atender as orientagdes do Tribunal de Contas do Estado no
que se refere a didrias.

Por oportuno, merece destaque que a legislagdo apresentada se impde
para que o Governo possa otimizar o regramento das viagens ¢ despesas decorrentes.

Pelo exposto e, principalmente pela relevancia do tema, ¢ que estamos
encaminhando o presente projeto de lei para apreciagdo desse Legislativo, esperando
aprovagdo por parte dos ilustres Vereadores.

Sant'Ana do Livramentoy?de fevereiro de 2018,

OPEN gg}%lﬁVES

Prefeito Municipal



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANT'ANA DO LIVRAMENTO
Cidade Simbolo de Integrag8o Brasileira com os paises do MERCOSUL
Lei Federal n® 12.095 de 19 de dezembro de 2009
Secretaria Municipal de Administragéo

Lei Municipal N° 12017
Anexo |

TABELA DE DIARIAS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

AGENTE PUBLICO ' VALOR DA INDENIZAGAO DA DIARIA
il No Estqdo _ | Na Capital ' Fora do Estado
0 '.(v'alb'r i_n’tegral) (valor acrescido em | (valor acrescido em

L il Tl i 25%) 50%)

Prefeito 450,00 562,50 675,00

Vice-Prefeito 400,00 500,00 600,00

Secretarios Municipais,

| Diretor-Presidente do

DAE, Diretor-Geral do 370,00 462,50 555,00

SISPREM

Procuradores, Demais

Diretores das Autarquias. 300,00 575,00 450,00

Servidores, Professores e

Consalhsiros 200,00 250,00 300,00

Motoristas | 150,00 187,50 225,00
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Lei Municipal N° 12017

Anexo

TABELA DE DIARIAS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL - INTERIOR DO MUNICIPIO

VALOR DA INDENIZAGAO DA DIARIA

AGENTEPUBLICO |  NOESTADO (valor reduzido em 50%)

Servidores

100,00
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Lei Municipal N° 12017

Anexo llI i
ATO DE CONCESSAO DE DIARIAS
(Modelo)
NOME:
CARGO/FUNGAO: MATRICULA:
LOTAGAO:

DESCRICAO OBJETIVA DO SERVIGO A SER EXECUTADO OU DO EVENTO:

INDIQAGI\O DOS LOCAIS DO SERVIGO A SER EXECUTADO OU DO EVENTO E
PERIODO DE AFASTAMENTO:

Localidade Quant. | N° Dias | Valor Unitario Valor Total
Diarias
Classificagao da Despesa
Orgamentaria:
Em / /

Assinatura Proponente

DESPACHO
Autorizo e determino que o servidor da presente proposta viaje até a localidade
indicada, tendo em vista tratar-se de interesse publico municipal. Concedo-lhe as
diarias propostas.

Em / /
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Autoridade Competente

Lei Municipal N° /2017
Anexo IV

SOLICITAGAO DE DIARIAS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

(Modelo)
Ty LR o— (nome _completo do agente)...............couiinininnines Agente Publico
deste Poder Executivo Municipal, exercendo o cargo/fungéo HE ... oeosivirimmasess s , venho

requerer a Vossa Senhoria autorizagéo para afastamento da Zona Urbana do Municipio no periodo
o[- / (I— . A L sz Feoriiinss

Em conformidade com a Lei Municipal n® .......... ,de ... A8 .ooosmssvisiviim de 2017, solicito o valor
pecuniario de R$ ... , equivalente a ..... (quantidade) diaria(s), como indenizagao para
deslocamento até a cidade de (..o , UF), a fim de participar
O s e e (descrever o) motivo do
GESIOCAMBIND). ......vovvreivisissessiesias it eSS e
Justificativa:

................................................................ (Descrever a justificativa do deslocamento. estabelecendo a
relacdo entre o cargo que ocupa e a finalidade, bem como os beneficios para a Administragéo)

Para tanto, pego deferimento,

Santana do Livramento, ....... e s s de 20.......

Assinatura/Matricula do Requerente

Deferidoem ......... o [ [ RSP de 2017

Assinatura do Responsavel
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Lei Municipal N° 12017
Anexo VI
RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS DE DIARIAS

DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
(Modelo)

1. Identificagfio do Servidor

Nome:

Cargo/Fungdo:. | Mat. Funcional:

2. Identificagiio do afastamento

Objetivo da viagem:

Trajeto/destino:

Data e hora da saida: Data e hora do retorno:

Quantidade de didrias: Valor das didrias: RS

Passagens (valor retirado): RS

Combustivel (valor retirado): R§

Pedagio (valor retirado): R§

3. Prestagfio de contas

Valor total retirado Valor gasto Saldo

Didrias

Passagens

Combustivel

Pedagios

Valor a restituir ou complementar: R$

4, Comprovantes

Descri¢iio N® da Nota Fiscal ou Data
Cupom

Valor RS

Passagens

Combustivel

Pedédgios
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Justificativa: (Nos casos de retorno antecipado, safda apés a data de viagem e ndo realizagio da viagem)

Sant’Ana do Livramento, de de

Assinatura do Agente Publico

5. Contadoria Geral

( ) APROVADO

( ) REPROVADO

Ass. Contador

Observacdes:

1) Anexar os originais dos bilhetes de passagem, pedagios e dos taldes de embarque (se for o caso);

2) Anexar copia de certificado ou Atestado de participagdo do evento (se o afastamento foi por esse
objetivo);

3) Nos casos de retorno antecipado, saida apos a data da viagem e ndo realizagdo da viagem, apresentar
justificativas e anexar o comprovante de devolugdo das diarias (guia de recolhimento), juntamente com o
comprovante de pagamento;

4) Esse relatorio de viagem devera ser entregue, juntamente com todos os documentos anexados, até 05
(cinco) dias Uteis apos o retorno na Contadoria Geral da Secretaria da Fazenda, na Secretaria Geral do
DAE e Diretoria Administrativa (conforme o caso);

5) Nio havera concessdo de didrias e/ou passagens caso 0 servidor esteja com relatorio pendente;

6) E de responsabilidade do servidor devolver as dirias recebidas a mais no prazo legal, sob as penas da
lei.
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Lei Municipal N° 12017
Anexo VI

RELATORIO DE ATIVIDADES E PRESTAGAO DE CONTAS DE DIARIAS PARA O INTERIOR DO

MUNICIPIO
(Modelo)

1. Identificaciio do Servidor
Nome:
Cargo/Funcéo: Mat. Funcional:

2. Identificaciio do afastamento
Objetivo da viagem:
Trajeto/destino/Localidade:
Atividades Desenvolvidas: (Descrevé-las)
Data e hora da saida: Data e hora do retorno:
Quantidade de Didrias: Valor das Diarias:

Assinatura do Agente Piblico:

Assinatura da Chefia Imediata:

Sant’Ana do Livramento, de de




