S
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANT'ANA DO LIVRAMENTO
Secretaria Municipal de Administragao

PMSA OF N° 251/2023 Sant'Ana do Livramento, 05 de abril de 2023.

Senhor Presidente:

Apraz-nos cumprimentar Vossa Exceléncia e, na oportunidade, em
atencdo ao “Pedido de Informagao n°® 98/2023”, de autoria do Vereador Enrique
Civeira, encaminhar em anexo, as informagdes prestadas pela Secretaria Municipal
da Fazenda.

Sendo o que tinhamos para o presente, aproveitam

¥ a oportunidade
para manifestar protestos de consideragio e aprego.

Y
v // /

ANA LUIZA MOURA TAROUCO
Pyefeita Municipal

Exmo. Sr.
Ver. MAURICIO BOFILL DEL FABRO

M.D Presidente da Camara Municipal de Vereadores
Sant'Ana do Livramento — RS.
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DESTINO:

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

MEMORANDO N° 233/2023

DA: Secretaria Municipal da Fazenda

PARA: Secretaria Municipal de Administracio
DATA: 03/04/2023

ASSUNTO: Resposta ao Pedido de Informagdo n° 98/2023

Em atengéo ao Pedido de Informagdo n°® 98/2023, encaminhado através
do Memorando n° 243/2023, enviamos, em anexo, Relatério de Empenhos contendo
as identificagdes das Secretarias contempladas, bem como a indicacio nominal dos
servidores responsaveis pelo adiantamento de pequenas despesas.

Quanto aos valores para atender despesas de quantias pequenas e de
pronto pagamento, estes sio mensais e nio poderdo exceder ao valor equivalente a
5% do limite estabelecido no Art. 23, inciso 1II, alinea “a”, da Lei Federal 8.666/93 e
suas alteragdes, conforme preceitua a Lei n° 5.425, de 06 de junho de 2008.

Em anexo copia da Lei n° 5.425, de 06 de junho de 2008, que dispde
sobre o pagamento de despesas em regime de adiantamento pela Administra¢do

Publica do Municipio de Sant’Ana do Livramento, e d4 outras providéncias

_ A G T AV 2
e Secretiria da Fazenda
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Lei Ordinaria 5425 2008 de Santana do Livramento RS

@ Leis

www.LeisMunicipais.com.br

LEI'N°®5.425, DE 06 DE JUNHO DE 2008.

Dispoe sobre o pagamento de despesas em regime de
adiantamento pela Administracao Publica do Municipio
de Sant’Ana do Livramento, e da outras providéncias.

WAINER VIANA MACHADO, PREFEITO MUNICIPAL DE SANT'ANA DO LIVRAMENTO, FACO saber, em
cumprimento ao disposto no art. 102, Inciso 1V, da Lei Organica do Municipio, que a Camara Municipal
aprovou e Eu sanciono e promulgo a seguinte Lei

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

A Administracdo Publica Direta, Indireta, assim como o Poder Legislativo do Municipio de
Sant'Ana do Livramento, adotardo o pagamento de despesas em regime de adiantamento conforme
disciplinado nesta lei.

O Regime de Adiantamento é aplicado aos casos de despesas definidas nesta Lej e consiste na
entrega de numerario a servidor, sempre precedido de empenho na dotagdo propria, para o fim de
realizacdo de despesa que ndo possa se subordinar ao processo normal de aplicacio.

Ndo se fard adiantamento para despesa j4 realizada, nem se permitird que se efetuem despesas
maiores do que as quantias ja adiantadas.

N&o se fardo adiantamento a servidor em alcance nem a responsavel por dois adiantamentos.

CAPITULO 11
DA CONCESSAO DE ADIANTAMENTO

g%@,geﬁ}jﬁmm regime de adiantamento as despesas decorrentes de-

Utilf’zamos cookies para .'a_ly%rimorar sua xaeriéncia neste Portal. Ao cl(i:farm‘n“Aceitartodos”, vocé concorda com
- viagens, alime dcao e esta 13, quando a servigo do unicipio;

nossa Politica de Privacidade

t—="viagers; atimeTtatdo—eestadia—de detegattes ESpoTtivas—uuEscotares; represerntativas—do
.« s . i r
Municipio; Aceitar todos

lIl - alojamento e alimentacdo de delegacBersoraisartivas ou escolares, de outros Municipios, que
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V- comemoragdes de datas civicas e festividades fixas do calendario anual de eventos;

VI - custas judiciais;

VIl - aquisicao de livros, jornais, revistas, publicacdes especializadas e colegdes;

VIII - aquisicdo de géneros alimenticios para servigos assistenciais e educacionais em carater de
urgéncia;

IX - aquisicdo de medicamentos de urgéncia para os servicos de assisténcia do Municipio em carater
de urgéncia cuja demora possa provocar prejuizos ao Municipio;

X - despesas com a conservagao de bens moveis e imoveis, quando a demora na realizagdo e
pagamento da despesa possa afetar o normal funcionamento da reparticao ou equipamento
imprescindivel a atividade do Municipio;

XI - despesas de quantias pequenas e de pronto pagamento.
Consideram-se despesas de quantias pequenas e de pronto pagamento as que se fizerem:

I - com selos postais, telegramas, radiogramas, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos
consertos, aquisicao avulsa, no interesse publico, de livros, jornais, revistas e outras publicacBes e outras
despesas de pequeno vulto;

Il - com reprografia e aquisicdo de artigos, suprimentos e pecas de informatica, de escritério, de
desenho, de impressos e papéis, em quantidades restritas, para uso e consumo préximo ou imediato:;

[l - com artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidades restritas, para uso e consumo
proximo ou imediato;

Os adiantamentos para atender despesas de quantias pequenas e de pronto pagamento nio
poderdo exceder ao valor equivalente a 5% (cinco por cento) do limite estabelecido no art. 23, inciso I,
alinea "a", da Lei Federal 8.666/93 e suas alteracdes.

Os adiantamentos, concedidos a qualquer servidor publico do Municipio ou de outra esfera
administrativa posto a sua disposicdo, serdo requisitados pelos titulares das Unidades Administrativas ao
Administrador Publico Municipal ou a quem este delegar competéncia.

Art 92 10s pedidos de adiantamentas deverio conter expressamente o seguinte:

"

Vah’&?gbo&ﬂ‘@&ﬂx%é%ﬁjﬁgéo e nome do servidor ao qual se deve ser feito o adiantamento;
Utilizamos cookies para aprimorar sua experiéncia neste Portal. Ao clicar em “Aceitar todos’, vocé concorda com

nosHar FifRe sidiM@degiabem que se baseia:

Il - importancia requisitada e o fim a3 que se destina;

IV'- a dotacdo orgamentaria ou o crédito por onde deve ser empenhada a despesa.
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CAPITULO 1l
DA PRESTACAO DE CONTAS

O servidor responsavel por adiantamento é obrigado a prestar contas de sua aplicagdo no prazo
de 60 (sessenta) dias, contados da data em que o receber.

§ 12 A prestacdo de contas do adiantamento feito para despesas de viagens se fara dentro de 30
(trinta) dias, contados da data do recebimento.

§ 22 A prestacdo de contas dos adiantamentos no dltimo més do ano, deverad se dar até 28 de
dezembro.

§ 32 Em caso excepcional, devidamente justificado, podera, o Administrador Publico Municipal,
conceder razoavel prorrogac3o do prazo para entrega das contas.

A comprovagao da aplicacio de adiantamentos devera ser apresentada a Secretaria Municipal da
Fazenda nos prazos estabelecidos nesta lei.

A Secretaria Municipal da Fazenda, através de seu Departamento de Contabilidade, examinars,
Nno prazo maximo de 05 (cinco) dias, os documentos de despesa sob o aspecto legal e aritmético e emitira
parecer técnico do exame procedido.

§ 12 Havendo qualquer irregularidade na prestacdo de contas apresentada, o responsavel terd o prazo
de 05 (cinco) dias, para justificar o ato impugnado ou recolher a importancia devida.

§ 29 Se o interessado n3o atender ao pedido de esclarecimento no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, o
fato sera comunicado ao Administrador Publico Municipal, que determinara lhe seja sustado o novo
adiantamento, além de outras medidas que julgar necessarias a regularizagdo do assunto.

§ 32 Se os esclarecimentos prestados ndo forem julgados suficientes ou se o interessado nao atender
ao pedido de esclarecimento, poders, o Administrador Publico Municipal, glosar as despesas impugnadas,
determinando que o responsavel promova o recolhimento de importancia igual a soma dos comprovantes
glosados, de imediato.

Emitido o parecer técnico, referido no art. 12, o processo de prestacio de contas sera remetido
ao Administrador Publico Municipal, no prazo maximo de 10 (dez) dias, para julgamento.

Paragrafo unico. No caso de prestacdo de contas dos responsaveis por adiantamentos, concedidos
pelo 6rgao Legislativo, o parecer a que se refere o artigo 12 sera remetido, também no prazo de 10 (dez)
dias, ao Presidente da Camara Municipal de Vereadores, a Cuja mesa cabe o respectivo julgamento.

3
Valorizamos sua privacidade

Ju&ada;saaasamﬁ&aa%smﬁ@ria&smmmaﬁmeﬂdﬁ%mé@m@w Wiuristeadanfazenda que as
ER6NA iR BRRegartamento de Contabilidade para proceder a baixa da responsabilidade ou debitar

0 responsavel pelas importancias constatadas irreguiares.

Os recolhimentos de saldos de adiantamentos serdo escriturados como despesas anuladas na
dotagdo em que tenham sido empenhadas.

Os recolhimentos dos saldos de adiantamentos serdo feitos a Tesouraria, através de guia
numerada, contendo os seguintes dados:

-0-pagamento-de-d...
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I - nome, cargo e reparticio do responsavel;
Il - importancia recolhida, com indicacdo do saldo de cada rubrica;
IIl- o ndmero do adiantamento, ou do expediente que lhe deu origem.

O Departamento de Contabilidade mantera, em dia, registros individualizados de todos os
responsaveis por adiantamentos.

Os adiantamentos ndo poderio ter aplicacdo diferente daquela prevista no pedido, devendo, as
despesas, enquadrarem-se nas dotages e itens orcamentarios proprios.

Ndo sera julgada legal a comprovagao de pagamentos feitos em data anterior a entrega do
adiantamento.

A cada adiantamento correspondera uma prestacdo de contas, constituida de comprovantes
quitados e revestidos dos requisitos exigidos nesta Lei.

Art. 21 | As despesas até 10% (dez por cento) do saldrio minimo nacional, para as quais n3o seja possivel
obter nota fiscal, serdo individualizados em relagdo especial, onde conste sua especificacdo.

CAPITULO IV
DOS COMPROVANTES

Os comprovantes das despesas realizadas podem consistir de:

| - nota de venda ao consumidor, emitida por comerciante, da qual conste o nimero de inscricdo, a
data, o nome do adquirente, espécie e quantidade de mercadoria, preco unitario e global.

Il - Notas Fiscais de servicos prestados ou fornecimento feito quando se tratar de comerciante, do
qual conste o nome e endereco do beneficiario, nome do adquirente e discriminacio da despesa,
perfeitamente legiveis.

O responsével pela aplicacdo de adiantamento n3o poderd pagar a si préprio.

As notas de vendas ao consumidor, notas fiscais, faturas, duplicatas e outros comprovantes das
despesas, devem ser passados em nome da Prefeitura Municipal e por quem prestou servicos ou fez os
fornecimentos.

Em cada documento comprobatério de despesas devera constar a atestacdo de que os servigos
toram prestados ou de que o material foi recebido.

alorizamos sua privacidade
Art. 26 | Ndo serdo considerados os tomprovantes que apresentarem rasuras, emendas ou alteragdes que

INediBrRi Rk ¥ 2 rgFsry Bl kRN %%%flﬁ?&%@%ﬁ?%ﬁdﬂ%@?&‘ﬁbﬁente.
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As multas de que trata esta Lei serdo impostas pelo Administrador Publico Municipal e poderio
ser descontadas do responsavel, em folha de pagamento.

Ao servidor que n3o prestar contas no prazo estabelecido nesta Lei, serd imposta a multa de 20%
(vinte por cento), calculada sobre o total do adiantamento, salvo no caso de forga maior, devidamente
comprovada, a juizo do Administrador Municipal.

-ordinaria/2008/543/5425/lei-ordinaria-n-5425-2008-disnne.cnhra.n_namaranin .
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Art. 22 | Se, além disso, o responsavel ndo apresentar as contas até 30 (trinta) dias apos o término do
prazo previsto nesta lei, o adiantamento sera considerado alcance, devendo, o fato, ser comunicado ao
Administrador Publico Municipal, que determinara instaura¢do de inquérito administrativo, na forma da
lei.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

A presente Lei ndo restringe os preceitos legais, estaduais ou federais, que estatuem normas
relativas a fornecimento, prestacdo de servigos ou execugac de obras.

Nas compras e servicos efetuados através de adiantamento devera ser rigorosamente observado
o principio da licitagao.

Para efeito do disposto no artigo anterior, é vedado o fracionamento de um mesmo tipo ou lotes
de aquisicdo, ou de um mesmo servigo de carater continuado.

As prestacdes de contas serdo examinadas sob os seguintes aspectos:
| - exatiddo dos valores;
Il - propriedade do recurso;
Il - obediéncia as leis, regulamentos e normas vigentes;
IV - justificacdo de despesas.
A aprovacdo das contas prestadas resultardo em quitacao e baixa de responsabilidade.

No caso de transporte por meio de veiculo ndo oficial, ou por via aérea, devera ser certificada
pela autoridade superior a autorizagdo de urgéncia desse transporte.

Os adiantamentos na Camara Municipal ficam sujeitos & acdo do Presidente do Poder Legislativo.

Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se a Lei Municipal n® 2.646, de 14
de junho de 1990 e as disposigdes em contrario.

Sant'Ana do Livramento, 06 de Junho de 2008.

WAINER VIANA MACHADO
Prefeito Municipal

QAR 0E HEGSaRRE T
Secretario Municipal de Administragdo
Utilizamos cookies para aprimorar sua experiéncia neste Portal. Ao clicar em “Aceitar todos’, vocé concorda com
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