ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANT'ANA DO LIVRAMENTO
Secretaria Municipal de Administracao

PMSA OF N° 555/2024 Sant'Ana do Livramento, 26 de julho de 2024.

Senhor Presidente:

Apraz-nos cumprimentar Vossa Exceléncia e, na oportunidade, em
atengdo ao “Pedido de Informagdo n°® 225/2024”, de autoria do Vereador Enrique

Civeira, encaminhamos em anexo, as informagdes prestadas pela Diretoria de
Pessoal e Gabinete.

Sendo o que tinhamos para o presente, aproveitamos a oportunidade
para manifestar protestos de consideragdo e aprego.

EVANDRO GUTEBIER MACHADO
Prefeito Municig | em Exercicio

Exmo. Sr.

Ver. LIDIO DE AZEVEDO MENDES

M.D Presidente da Camara Municipal de Vereadores
Sant'Ana do Livramento — RS.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO

Santana do Livramento, 25 de julho de 2024.

MEMORANDO n° 086/2024

De: Gabinete da Prefeita Municipal
Para: Secretaria Municipal de Administragao
Assunto: Resposta ao Memorando n® 615/2024
Pedido de Informacao n° 225/2024 (Camara de Vereadores)

Prezado Vereador:

Em atencdo ao Pedido de Informacao de n° 225/2024. do Vereador Enrique Civeira,
prestamos as seguintes informacgdes:

As competéncias do cargo, bem como as atribuicdes estao previstas em legislagao propria,
tal como informada pelo setor de pessoal da secretaria municipal de administragao.

O desempenho das atribuigdes de chefia de gabinete esta restrito a burocracia documental
do Gabinete da Prefeita Municipal, inexistindo tomada de decisbes em processos Ou
procedimentos que tramitam sob a Unica responsabilidade da Chefe do Poder Executivo, ou seja,
o cargo em questao esta subordinado diretamente a Excelentissima Prefeita Municipal, tendo
somente esta, o poder de decisdo dos servidores vinculados ao Gabinete, incumbindo somente ao
Chefe de Gabinete, o sistema organizacional e burocratico do setor, tais como: organizar o
expediente do Gabinete, controlar a tramitacdo de processos, encaminhar as unidades
subordinadas as diretrizes da politica de governo € controlar a agenda da Prefeita Municipal.

Atenciosamente,

Chefe de Gabinete da Prefeita Municipal

{
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
Secretaria Municipal de Administragao
Diretoria de Servigos de Pessoal.

Memorando n°® 172/2024 Santana do Livramento 18 julho de 2024
De: Diretoria de servigo de Pessoal
Para: SMA/Camara de Vereadores
Assunto: Resposta ao Memo n° 615/2024 e Pl n°® 225/2024

Sr. secretario,

Ao que compete a esta Diretoria de Servico de Pessoal, segue em aneko, copia
das atribuicdes do cargo de Chefe de Gabinete do Prefeito, conforme solicitado.

Quanto a hierarquia, estd subordinado a Prefeita conforme descrito em suas
atribuicdes.

Atte,

Cassandra B. S. Cunha
F -219651



ANEXO | - QUADRO DOS CARGOS EM COMISSAC COM ATRIBUICOES

, CRITERIOS
DENOMINAGAO - _ﬂﬂ mwmwmrx_!mz...o
. ,W%%%ﬁm%%o R = RESPONSABILIDADE ATRIBUIGLES YALORIRS
" C = COMPLEXIDADE
P = PECULIARIDADE QTD
( Gl = GRAU DE INSTRUGAO |
Chiefe de Gabinete do N = Chefia 01 Chefiar a Assessoria de Gabinete do Prefeito, coordenar e organzar o
Prefeito Mme_auzm expediente do Gabinete, controlar a tramitacao de processos, encaminhar
o p= Ommam&o integral as unidades subordinadas as diretrizes da politca de governo. 632042
Gl = Médio desempenhar atividades correlatas ao cargo de chefia. Controlar a Agenda
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