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RESOLU

Estabelece ©0 Regulamento da Sg

cretar{a da Camara Municipale-

ICIPAL DE LIVRAMENTO, 10 uso

0 PRESIDENTE DA CAMARA MUN
faz saber

onfere a Leil Orgénica,
omulga a seguinte

-

das atribuigdes que lhe €
que o Poder Legislativo decreta e pPT

222222252
capfruro I

Da Secretaria da C&mara
ria da C4mara reger-sg

Art. 18 - Os servigos da Secreta

do por éste Regulamento.

Art. 22 - Na Secretaria da
os atos, ordens € mais documentos que O
bem como todo o trabalho relativo as de

o ou de suas Comissoes.

Camara Municipal processar-—
se-80 todos Presiden
te tenha de expedir,
liberagdes do Legislativ

Art. 3% - E proibida a entrada e permahéncia de pes-

soas estranhas ao servigo na sala em que funciona a Secreta-

ria, a ndo ser que estejam acompanhadas por Vereador ou te-,
nham permissdo do Diretor.

Paragrafo 12 - Em qualquer caso, porém, ser-lhes-a ve-
dado manusear ou examinar documentos de qualquer natureza -
sem autorizacgdo expressa do Vereador 12 Secretario ou do Pre
sidente e, em caso algum, quando a materia ainda nfo tenﬁ;

sido lida em plenério.
Pardgrafo 28 - Nenhum documento podera ser retirado da

Secretaria da CAmara, mesmo por vereador ou suplente em exer
cicio, sem que deixe o respectivo recibo e com prazo deterﬁ;

nado.
s Art. 42 - O Vereador 12 Secretario, em nome do Presi--
ente da Cémara, administrara os t
rabalhos {
éle competindo: e Seorat Tl
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a) - determinar as providéncias necessarl

bom andamento do servigo;
b) - aplr o nyISTO" nas contas a serem pagas;

i 5 con
¢) - fiscalizar a escrituragaoc das contas € COL

trolar as verbas;

d) - controlar o inventario anual dos bens
trimoniais que estio sob a guarda € T
sabilidade da Céamara;

e) - ordenar as diligéncias necessarias ao €
clarecimento dos assuntos submetldos a &

pa-
espon

[ Lt

preciacgdo do Legislativo.
Art., 5% = 0 Vereador 1% Secretario, na conformidade -
da decis8o da Comissfo Executiva da Cdmara, estabelecera o
horario a ser observado na Secretaria e interpretaraza le-
gislagéao apllcavel a0s funcionarios.
Paragrafo 12 - Os Oficiais Legislativo revesar-se—ao
no servig¢o noturno, conforme escala organizada pelo Diretor

da Secretaria e aprovada pelo Vereador 12 Secretario.
Paragrafo 72 — Nas sessOes das sextas-feiras, destina
das ao trabalho das ComissOes Permanentes, 0S Oficiais Le-

gislativos deverdo comparecer obrigatériamente.
Pardgrafo 32 - De 15 de margo a 15 de junho e de 12
de setembro a 30 de novembro de cada ano, as 2as., 4as. e

6as. feiras o turno diurno de expediénte sera de trés horas
regulado pelo 12 Secretario, enquanto que nos demais dias
da semana o horario de trabalho na Secretaria sera igual ao
da ?refeitura.

Paragrafo 42 - Nos recessos da Cémara, serdao concedi-

das ferias aos funcionarios da Secretar{a, obedecendo esca-
la préviamente organizadé.

Art. 62 — Até 31 de outubro de cada ano o Diretor da
Secretaria apresentaré ao Vereador 12 Secretario e &ste a
Comissfo Executiva o calculo da previs8o da despesa para o
exercicio seguinte.

Art. 72 - Nenhum vereador ou suplente em exercicio PO
dera ficar de posse de livros pertencentes a blblloteca da
Camara, por prazo superior a quinze (15) dias,

cAPITULO II

. ’ . ]
Dos funcionarios da Secretaris

| Art. 882 - 0 quadro de funcionarios da Secretaria da
Camara e composto dos seguintes cargos:
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1 DiTetOT sessssessssnsssissses Padrao n3oM
1 Oficial Legislativo e..ceoes Padrdo n2g
1 Oficial Legislativo e....... Padrdo "26"
1 Servente sciecieiessserasise’ Padrio- 24"

2 cont{nuos 9 0 00 00 00009 00000 000 Fu-nqé"o gratifi—
cada.

’ ,
Paragrafo unico - 0 quadro de funcionarios constante -

déste artigo poderé ser aumentado, na medida que as necessi-
dades do servigo exigirem, precedido de Projeto de Lei apre-
sentado ao plenario da C4mara na forma Regimental.

Art. 92 — O cargo de Diretor da Secretar{a e considera
do isolado e de provimento em comiss&o. ‘

Parégrafo 12 - O Diretor da Secretaria, em seus impedi

’ . . . ’ . 7 I
mentos, sera substituido pelos funcionarios da Secretaria,na
ordem de graduagao.

Paragrafo 28 - Ficam ressalvados os direitos como esta

bilitario ao Diretor da Secretaria que na data da publicag&o
desta Resoluglo, estiver no exercicio do cargo.

Art. 102 - Os Oficiais Legislativos constituirdo car-
gos de carreira, enquanto que o de Servente sera considerado
cargo isolado, de prov1mento efetivo,

Art. 112 - Os funcionarios da Secretaria da Cémara Mu-
nicipal estfo sujeitos ao Estatuto dos Serv1dores Mun1c1pals
e leglslagao complementar e a suprema autoridade do Pre51den
te, ao qual sao conferidas as atribuigles que, na legislagdo
ordlnarla, cabem ao Prefeito. i

Art. 122 — Ao Diretor da Secretaria, auxiliar direto
do Vereador 1d Seqretério e o fiscal da execugdo de suas or-
dens, -incumbe:

a) superintender todo o servigo da Secretaria;

k).

redigir as Atas das sessOes da Cémara e da

Comissdo Representativa, bem como das reu-

nides da Comiss8o Executiva;

¢) - redigir os of{cios, mensagens, telegramas e
mais documentos do Legislativo;

d) - participar ao Presidente faltas cometidas -
pelos funcionarios, para punigdoj;

e) - orientar os servigos de arquivo, fichario,-
mimeografia, etc.; ,

f) - supervisionar o servigo de contabilidade da

Secretaria, assinando, com o Presidente, as

'folhas de pagamento dos Vereadores e funcio

nérios;
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g) - ter em dia o mapa dos utens{lios sob a guar
da da Clmara; : B '
h) - admoestar e repreender, por escrito, e sus-
pender ate seis (6) dlas, com recurso para
o Presidente, osg funcionarios da Secretaria
que faltarem com o cumprimento de seus deve
res, dando ciéncia a Comissdo Executiva dés
se ato;

i) - néo permitir a entrada e permanéncia de pes
soas estranhas a CAmara no recinto da Secre
tar{a, na forma déste Regulamento;

j) - nfdo permitir a entrada ou a saida de docu--
mentos na Secretaria, sem que as partes in-
teressadas tenham passado o competente reci
bo;

1) - orgenizar & Biblioteca da C4mara, adquirin-
do, mediante prévia autorizagdo do Preesiden
te, as obras consideradas uteis a mesma;

m) - propdr ao Presidente, por intermédio do Ve-
reador 12 Secretario, quaisquer medidas con
sideradas necessarias a bba ordem dos servi
gos da Secretar{a da Camara.

Art. 132 - Aos Oficiais Legislativos incumbe:

a) - substituir o Diretor da Secretaria, segundo
o Padr8o respectivo;

b) - executar todo o trabalho burocratico da Se-
cretaria, distribuido pelo Diretor;

¢) - redigir as Atas das ComissOes Permanentes -
de que forem secretarios, bem como os Pare-
ceres emitidos pelos respectivos Relatores,
na forma do Regimento Interno da Céamara;

d) - datilografar a mimeografar os trzbalhos a
si distribuidos pelo Diretor da Secretaria,
bem como quaisquer outras da responsabilida
de da mesma, como os servigos de Protocélo,
Ponto, Fichario Geral, Arquivo, Bibliotéca,
etc., .

Pardgrafo unico - Ao Servente incumbe a execugdo  dos
servigos externos, de limpeza e outros que lhe forem atribui
dos pelo Diretor da Secretaria, devendo perménecer a disposi
¢8o do Presidente durante as sessdes da Camara.,

Art. 148 - Aos Cont{nuos incumbe abrir e fechar o re-
cinto da Cémara, alem de permanecerem a disposigdo dos Verea

sty
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dores durante as sessdes, cabendo-lhes, ainda, 08 servigos - ]
que lhe forem atribuidos pelo Diretor da secretaria.

capfrurno 11X

Dos Servicos da Secretar{ia

Art. 158 - 0s servicos burocraticos da Cdmara deverdo
fer mantidos rigorosamente em dia, sob a direta responsabili
dade do Diretor da Secretaria.

Paragrafo unico - Quando qualquer Vereador desejar tra
balho datilografado ou mimeografado, fara com que as minutas
dem entrada na Secretaria com antecedéncia minima de vinte e
quatro (24) horas. '

Art. 168 - Os servigos de redagéo de atas das sessOes
da Clmara e da Comissdo Representativa serdo feitos sob a
orientagdo e responsabilidade direta do Diretor da Secreta--
ria, pescoalmente ou pelo funcionario que £6r designado.

Parégrafo unico - As atas deverdo conter o transunto -

fiel do gque houver acontecido na sessdo a que se referir e,
em resumo, sera publicada na imprensa local, do qual tambem
o Diretor sera o responsavel.

Art. 178 - Somente as pessoas portadoras de ingresso -
especial ou acompanhadas de Vereador sera permitido o acesso
as cadeiras especiais do recinto das sessdes,

Art., 182 - 0O servigo de Protocolo mentera o registro -
de todos os documentos que por éle tramitarem, bem como  fi
chario especializado dos assuntos tratados na Cémara.

Art., 192 - O servigo de secretaria das Comissdes Perma
nentes sera feito por funcionario designado pelc Presidente,
por indicag¢@o do Diretor da Secretaria, o qual pretere qual-
gquer outrec, quando as ComissOes estiverem reunidas.

CAPITULO IV

DisposicGes Gerais

Art. 208 - Todas as vantagens, direitos e obrigagdes -
previstos em leis e regulamentos municipais s8o extensivos -
aos funcionarios da Secretaria da Cdmara, mesmo que a &les
nio fagam referéncia expressa,

Art. 2182 - Os funcionarios da Secretaria da Camara de-
verdo seumpre observar a ordem hierarquica estabelecida e, du
rante as sessOes, postarem-se, correta e decentemente vesti-
doe, no recinto da Clmara, al permanecendo em siléncio e a-
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atentos ao servigo que lhes compete. '

Art. 222 — Sémente em objeto de servigo ¢ permit
aos funcionarios permanecerem no local das reunices plena

ido

?ias.

Art. 232 - As portarlas e ordens de servigo baixa--—
das pelo Presidente, ou a sua ordem, complementardo as
disposigBes déste Regulamento.

Art. 2482 - Este Regulamento entrara em vigér na da-
ta de sua aprovagdo pela Cémara, revogadas as Portarias €

Ordens de Servigo que o contrariarem.

Camera Municipal de Livramento, 10 (dez) de maio de
1.955 (mil novecentos e cinquenta e cinco).

ﬂ/ 59

MAJOR ARTHUR DORNELLES DA SI
PRESIDENTE

Registre-se e publique-se.
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) 0&f GARCIA TENTARDINI

SECRETARIO
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