MUNICIPIO DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
RESOLUCAO DE MESA n° 07, de 08 de outubro de 2024.

Dispde sobre a elaboracao do Plano
de Contratagdes Anual, de que (rata a
Lei Federal no 14.133, de 17 de abril
de 2021, no ambito do Poder
Legislativo Municipal de Sant’Ana
do Livramento.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE SANT'ANA DO
LIVRAMENTO, no exercicio das legais atribui¢des que lhe confere seu Regimento
Interno,

RESOLVE:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES
Sec¢ao 1
Do Objeto e do Ambito de Aplicagao
Art. 1° Esta Resolugao dispde sobre elaboracao do Plano de Contratacocs
Anual — PCA, de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito do Poder
Legislativo Municipal de Sant’Ana do Livramento.

Sec¢ao 11
Das Defini¢oes
Art. 2° Para os efeitos desta Resolucao sao adotadas as seguintes delinicoes:

I — Autoridade competente: agente piblico com poder de decisio ndicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenacio
de despesas realizados no dmbito do Poder Legislativo;

II' — Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a
necessidade de contratacao de bens, servigos, obras e requeré-la.

[IT — Documento de formalizacao de demanda: documento no qual o sctor
ou agente requisitante formaliza o pedido de um produto ou servico. dctalha a
necessidade de contratagdo e as especificagdes técnicas necessarias a especificacao do
objeto;

IV — Plano de Contratagdes Anual: documento que consolida todas as
demandas que o Poder Legislativo planeja contratar ou renovar no cxercicio
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subsequente ao de sua elaboragao e que servira de base para a elaboracio dos FEstudos
Técnicos Preliminares de cada contratacao, quando couber;

V — Setor de Licitagdes: unidade responsdavel pelo plancjamento.
coordenagao e acompanhamento das ac¢oes destinadas a realizacao das contratacoes no
ambito do Poder Legislativo;

VI — Area Técnica: unidade responsavel pelo assessoramento (ccnico da
Administracao, podendo ser interna ou externa.

Paragrafo  dnico. A definicao dos requisitantes nao  cnscjard,
obrigatoriamente, a criacao de novas estruturas no ambito do Poder I.cgislativo
Municipal, cuja estrutura organizacional ¢ definida nos termos da Lei Municipal n."
8.096, de 25 de maio de 2023.

CAPITULO 1I
DAS DIRETRIZES E DOS OBJETIVOS
Art. 4° O Poder Legislativo deve elaborar anualmente seu respectivo Plano
de Contratacoes Anual, contendo todas as contratagoes e renovagdes contratuais que
pretende realizar no exercicio subsequente.

Paragrafo tunico. As situagdes que ensejam dispensa ou inexigibilidade de
licitagao também devem constar do Plano de que trata o caput deste artigo.

Art. 5° A elaboracao do Plano de Contratagoes Anual pelo Poder
Legislativo tem como objetivos:

I — racionalizar as contratagdes de suas unidades administrativas de sua
competéncia;

[I — garantir o alinhamento com o planejamento estratégico ¢ com as leis
or¢amentdrias municipais;

IIT — subsidiar a elaboragao da lei orcamentéria;

IV —evitar o fracionamento de despesas; e

V — sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o
didlogo potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO III
PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAI
Secao 1
Do Documento de Formaliza¢io de Demanda
Art. 6° Para elaboracao do Plano de Contratagoes Anual, o requisitantc
preenchera o documento de formalizacao de demanda com as seguintes informacocs:
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[ — justificativa da necessidade da contratacio;

IT — descricao sucinta do objeto;

IIT — estimativa preliminar do valor total da contratacio;

IV —indicagao da data pretendida para a conclusao da contratacio. a fim dc
nao gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades desta Poder Legislativo:

V — grau de prioridade da compra ou da contratacio em baixo. médio ou
alto, com a devida justificativa;

VI — indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro
documento de formalizacao de demanda para a sua execucio, com vistas a defcrminar a
sequéncia em que as contratagoes serao realizadas;

VII — nome da érea requisitante com a identificagao do responsivel.

Art. 7° O documento de formalizacio de demanda poderd, sc houver

necessidade, ser remetido pelo requisitante a drea técnica para fins de andlisc.
complementagao das informagoes, compilagio de demandas e padronizacao.

Art. 8° As informagoes de que trata o art. 6° serdo encaminhadas a0 Sctor de
Licitagoes pelas dreas requisitantes ou pelas dreas técnicas até 1° de junho do ano de
elaboracao do plano de contratagoes anual.

Secao 11
Da Consolida¢ao de Demandas

Art. 9°. Encerrado o prazo previsto no art. 8°, o Setor de Licitacoes devera
analisar as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas dreas (¢enicas
promovendo diligéncias necessarias para:

I — agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacao de
demanda com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizaciao de csforcos de
contratagao e a economia de escala;

Il — adequar e consolidar o Plano de Contrataces Anual, obscrvado o
disposto no Art. 5°; ¢

I — elaborar o calenddrio de contratagdao, por grau de prioridade da
demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacio ¢ o
disponibilidade orcamentaria e financeira.

IV. — definir a data estimada para inicio do processo de confratacio
considerando o tempo necessario para o procedimento, a data descjada para o
contratacao e a disponibilidade da forga de trabalho na instrucio dos autos dc
contratacao.

§ 1° O prazo para tramitacao do processo de contratacio ao Sctor de
Licitacoes constard do calendario de que trata o inciso 1T do caput.

§ 29 O processo de contratagdao de que trata o § 1° sera acompanhado dc
estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico. se for o



MUNICIPIO DE SANT*ANA DO LIVRAMENTO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
caso, considerado o tempo necessdrio para realizar o procedimento ante
disponibilidade da forca de trabalho na instru¢ao do processo.
§ 3% O Setor de Licitacoes concluird a consolidacio do plano de
contratagoes anual até 15 de julho do ano de sua elaboracao e o encaminhara para
aprovacao da autoridade competente.

Secao II1
Da Aprovacio do Plano de Contratacio Anual
Art. 10. Até o dia 30 de julho do ano de elaboragio do Plano de
Contratagoes Anual, a autoridade competente aprovard as contratagoes nele previstas.

Paragrafo unico. A Presidéncia do Poder Legislativo poderd reprovar itens
do Plano de Contratacdes anual ou devolvé-lo ao Setor de Licitacdes, sc necessario.
para realizar adequagdes junto as dreas requisitantes ou técnicas.

Sec¢ao 1V
Da Divulgacgao

Art. 11. O Plano Anual de Contratagoes serd disponibilizado no sitio oficial
do Poder Legislativo Municipal de Sant’Ana do Livramento e no Portal Nacional de
Contratagoes Publicas.

Paragrafo tnico. O Poder Legislativo procederd a publicacio relerida no
caput deste artigo no prazo de quinze dias, contado da data de encerramento das ctapas
de aprovagao, revisao e alteragao.

CAPITULO IV
DA REVISAO E DA ALTERACAO
Secao 1
Da Inclusiao, exclusiao ou redimensionamento
Art. 12. Durante 0 ano de sua elaboragao, o Plano de Contratacoes Anual
poderi ser revisado e alterado por meio de inclusio, exclusio ou redimensionamento de
itens, nas seguintes hipdteses:

[ —no periodo de 26 de outubro a 1° de dezembro do ano de elaboracao do
Plano de Contratagdes Anual, para a sua adequacdo a proposta orcamentiria
encaminhada pelo Poder Executivo; e

Il — na quinzena posterior a publicacao da Lei Orcamentaria Anual, para
adequagao do Plano de Contratagdes Anual ao orcamento aprovado para aquecle
exercicio, caso exista divergéncia.
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Art. 13. Durante a sua execucdo, o Plano de Contratacoes Anual somente
podera ser alterado mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da
necessidade da contratagao e posterior aprovacao da autoridade competente.

§1° O Presidente poderda delegar ao Diretor-Geral a competéncia para
aprovar alteragoes no Plano de Contratagdes Anual (PCA) referentes a contratacoes com
valor estimado de até¢ R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), desde que devidamentc
fundamentadas, conforme previsto no caput deste artigo. A delegacio deveri ser
formalizada por meio de ato administrativo especifico, indicando os limites ¢ as
condigoes para o exercicio dessa competéncia, observadas as disposicocs legais ¢
regulamentares aplicdveis. Para contratagdes que ultrapassem o valor de R$ 50.000.00).
a aprovacao devera ser realizada diretamente pelo Presidente.

§2°. O Plano de Contratagoes Anual atualizado e aprovado serd publicado
apos qualquer alteragao, na forma definida no Art. 11 desta Resolucao.

CAPITULO V
DA EXECUCAO
Secao 1
Da Compatibilizagio da Demanda
Art. 14. O Setor de Licitagoes verificard se as demandas encaminhadas
constam do Plano de Contratacoes Anual anteriormente a sua execugao.

Paragrafo tnico. As demandas que nao constarem do Plano de Contratacocs
Anual ensejarao a sua revisao, caso justificadas, observado o disposto no art. |3.

Art. 15. As demandas constantes do Plano de Contratagdes Anual deverio
ser encaminhadas ao Setor de Licitagdes com a antecedéncia necessaria para o
cumprimento da data desejada de que trata o inciso IV do art. 6° desta Resolucio.
acompanhadas da devida instrucao processual.

Art. 16. A partir de julho do ano de execucao do Plano de Contratacocs
Anual, o Setor de Licitagdes deverd elaborar relatdrios de riscos referentes o provivel
nao efetivacao de contratacao de itens do Plano até o término do exercicio.

§1°. O relatorio de gestao de riscos terd periodicidade bimestral. ¢ scri
encaminhado a autoridade competente, que promovera acoes de correcio pertinentes.

§2° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratacoes anual. as
contratagoes planejadas e nao realizadas serao justificadas quanto aos motivos de sua
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nao Consecugao, e, se permanecerem necessarias, Serao incorporadas ao plano de
contratagoes referente ao ano subsequente.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Os casos omissos serao dirimidos pela Diregao-Geral, que poderi
expedir orientagdes, bem como disponibilizar informacdes adicionais para fins de
operacionaliza¢ao do Plano Anual de Contratagoes.

Art. 18. Fica revogada a Resolugao n°02/2024.

Art. 19. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacio.
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